T

Apuraha 4 - Pintaa syvemmalle 11.4.2024

Aamupadiva 9-11.30, noin 10 minuutin tauot valissa

Mikrofonit hyva pitdd pois oletuksena ja laittaa
paalle kysyttaessa

Kysymyksia voi laittaa myos chattiin

Apuraha4d

Jarjestelma tutuksi webinaari

Esityskalvot ladattavissa tapahtuman jalkeen

Nauhoitamme tallenteen, linkki sGhkopostilla, U _ —
kdytettdvissa 2 kuukautta. Pintaa syvemmalle webinaari
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Apuraha 4 - Pintaa syvemmalle 11.4.2024

Klo 9 -9.50 Klo 10 - 10.50 Kilo 11 -11.30
Tervetuloa e Hakemuslomakkeen muokkaus e Listauksien hakukriteerien
Maksatus ja ohjeet tallennus

Avoimet maksut e Viestipohjien muokkaus e Organisaatiot hakijoina
Maksaminen maksuaineistolla o  Kayttijahallinta ja roolit e Excel-pohjat
Merkitseminen maksetuksi e Moniroolisuus e Jarjestelman parametrit
Maksettujen selaus e Hakemuksen siirto kayttajalta e Hallituksen kommentointi
Myonnon korjaus toiselle e Vuosi-ilmoitukset
Apurahan peruutus e Hakemuksen muokkauskayttajat o Vero

Selvitysten vahvistaminen e Leimat ja hyddyntaminen o MELA

Selvityksen viimeinen e Uusia ominaisuuksia
jattopaiva o  Anonyymi arviointi
Lykkayksen o Haun ulkopuoliset
pyytaminen/selvitys myonnot
Selvitysten karhuaminen o Maksurajapinnat
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Apurahajarjestelma £ EN

Sisaankirjautuminen

Tervetuloa kayttamaan apurahajarjestelmaa!

Apurahajarjestelman avulla voit tayttaa uusia apurahahakemuksia, tarkastella vanhoja
hakemuksiasi ja iimoittaa maksatustietosi apurahan saatuasi. Voit myos jarjestelman
avulla selvittaa miten apuraha on kaytetty.

Kayta ensisijaisesti jarjestelman viestitoimintoa ollessasi yhteydessa saatioon.
Jos sinulla ei ole viela kayttajatunnusta, rekisteroidy ensin.

Jérjestelma tukee seuraavia selaimia: Chrome, Firefox, Opera, Safari, Vivaldi, Edge

@ Kirjaudu sisaan

Email: | 7 \

Salasana: ‘

Rekisterdidy apurahan hakijaksi tasta
nohditko salasanasi? Klik| asta

Hakuajat

1.1.2022 - 31.12.2022 23.59@
1.4.2022 - 30.4.2022 23.59 @

Matka-apurahat
Tutkimusapurahan haku

Laheta viesti kun tarvitset apua

Etkd saanut rekisterditymisen jalkeen vahvistusviestia?
Tee tekninen tukipyyntd
Lue tietosuojasta(”"
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Koulutuksen fokus - PGakayttgja

Asiakkaan paakayttajarooli (aikaisemmin kaytetty termia asiamiesrooli)
Laajat valtuudet jarjestelmaan

Usein saation asiamies, toimitusjohtaja, toimiston tydntekija

Voi olla useita kayttajia tdssa roolissa

Laajat oikeudet jarjestelmaan, hakukohtaisesti voidaan rajata oikeuksi
hakemuksiin.

Roolin nimi ei nay hakijoille
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Apurahajarjestelman koulutusversio

https://koulutus.apurahat.net

Valmis asiakkaan paakayttgja:
assi.aspartam@aspicore.com (salasana: KS100424)

Voit rekisteroityd “hakijaksi® sahkdpostiosoitteellasi

Kayta vain keksittyja henkildtietoja.

Alé tallenna henkildtietoja tai todellisia liitteitd, koska ne nakyvat muille kayttdjille.
Koulutusversio on osallistujien kaytossa 3 kuukauden ajan kurssin jalkeen.

Kokeile rauhassa, mutta alé poista tietoja lagjasti. _
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Padkayttgjan rooli - maksatus ja seuranta

Hyvaksyy maksusuunnitelmat

Ndkee hyvaksytyt maksuerat kuukausittain

)

Voi muokata maksueria Q)

P
oA

{

Siirtad maksut pankkiin ( tai tilitoimisto hoitaa) ‘(‘
Voi tulostaa maksulistauksia | L ‘&
Voi tulostaa hakemustilastoja

Hyvaksyy saapuneet raportoinnit apurahojen kaytosta

Lohettad MELA-ilmoitukset sahkodisesti

Loahettdd verottajan vuosi-ilmoitukset sdhkodisesti



Maksatus

Maoksatustoiminnot ovat myos
tilitoimistoroolille



Avoimet maksut

Avoimissa maksuissa nakyy kaikki hyvaksytyt jo maksettavissa olevat maksurivit.
Voit raojata maksuja tarveajan mukaan.

Maksatus
Maksatuksen voi hoitac
joko paakayttgja- tai
tilitoimistoroolilla.

Rajagihakus; | Haknro, nimi, otsikko \ Tarveaika:‘ Kaikki " e ‘ 2019 Toukokuu ¥ ‘

| Nayta myos pyytamattomat ja vahvistamattomat maksurivit

Vie: PDF Hae

Valitse haluamasi maksuerét tai valitse kaikki ruksaamalla otsikon kohdalla oleva ruksi. Vain valitut maksurivit vieddén maksuun. Vie maksuun -toiminto avautuu, kun olet valinnut maksurivit. Huom! Keskeneraisié maksuerié ei voi laittaa maksuun, vaan ne pitds ensin
hyvéksys maksusuunnitelman kautta.

Hak.nro Tilinumero Tilin haltija Mé&ara Tarveaika Rahasto Tila
20170001 FI21 1234 5600 0007 85 Support Technical 50 000,00 € 2017/6 Hyvaksytty
Laine NDEAFIHH

Tahan ei voi laittaa kovin

ST
20170001 FI21 1234 5600 . . oo _see Hyvaksytty
Laine NDEAFIHH Voit tarkastella yksittaisia

2180 <l ¥ollaltraa kovin maksusuunnitelmia

pitkaa .
20180289 FI141009 3000 1234 58 hakemusnumeroa klikkaamalla. Hyvaksytty
organisaatio33 ABCDEF12 .

testiviesti3
20160017 FI21 1234 5600 0007 85 Laine Jukke-Tapio 400,00 € 2018/12 Hyvaksytty
Laine Jukke-Tapio NDEAFIHH

lisaa haluamasi

maksatusajankohdat

akpl 91089,00 €
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Maksatus
Avoimet maksu

Rajaa hakua:

—J Nayta myo

I laluamasi ]
maksusud
[ ]

¥ Hak.nro
54 2017000
Laine )
L4 2017000
Laine
4 2018028
organisg
4 2016001
Laine Jul

Avoimet maksut

Valitut maksurivit

&

Ohje: Valitse maksuun vietavat rivit hakutuloksesta. Voit valita kaikki hakutuloksen maksurivit

klikkaamalla otsikon ruksia.

Maksuriveja valittu:

Yhteensa:

: ! 4 kpl
[ 91 089,00 €

Jos kéytat maksujen maksamiseen pankkitiedostoa, tarkista myés alla olevat tiedot. Muussa
tapauksessa voit jattaa kuvaus- ja erapaivan tyhjéksi. Maksajan tiedot voit paivittad
asetuksista kohdasta "Parametrit".

Maksaja

Palvelutunnus
Tilitiedot

Maksutapahtuman kuvaus

Pankkitiedoston erapaiva

Aloita maksutapahtuma >>

Esimerkkisaatio sr
Testikatu 13
00100 Ankkalinna

012345671

FI21 1234 5600 0007 85
ESIMFIHH

4.

1 2019 toukokuu 3 ‘
L]

3152019 \

Valitse maksatukseen menevat
hyvaksytyt maksut, tarkista summat
ja anna erdpadiva.

Toukokuu

to avautuu, kui

Maara

0 000,00 €
}0 000,00 €

689,00 €

400,00 €

DEMO
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Maksuaineiston maksaminen

X
Saat maksuaineiston Maksutapahtuman esikatselu
SEPA-maksuaineistostandardin b e ol e ek s o e i o
mu k Oi sesena p an kkiti e d o St ona - merkitd maksutapahtuma maksetuksi myés apurahajarjestelmaéan.
(Pain.001.001.02), excel-tiedostona tai Avaa maksuaineisto
pdf—listono. Excel PDF
Maksutapahtuman kuvaus 2019 toukokuu ApurOhOJO rjestelm 6556 on
Pankkitiedoston erapaiva 31.5.2019 uutuutena rojopiant Procountor- jQ
bl Stppotkleainie) Netvisor-ohjelmistoihin. Ota yhteytta
. .. s " Luomispv 31.5.201916.47.47 . PR
SuosVFus on kayttaa pqukltledostoo, omispym Aspicoreen rajapinnan
JOtO VerkkOPOnklt JO useat Merkitessasi maksetuksi, anna todellinen maksupvm 3152019 koyttoonottomlsekSL
taloushallinnon ohjelmat tukevat. ;

Peruuta maksutapahtuma Merkitse maksetuksi

g e Saaj Tili S Makst
Pankkitiedosto tallennetaan omalle <> . et LT N
. . v e . e . Support Technical FI21 1234 5600 0007 85 50 000,00 € Odottaa
koneelle jo viedaan sielta joko NDEAFIHH maksua
verkkopankkiin tai taloushallinnon by et Vol Kovi i
o hJelm aan. Support Technical Eélﬁ;é?HSGOO 0007 85 40 000,00 € Sgi?::
Tahan ei voi laittaa kovin pitkaa
organisaatio33 FI14 1009 3000 1234 58 689,00 € Odottaa
ABCDEF12 maksua
testiviesti3

Laine Jukke-Tapio FI21 1234 5600 0007 85 400,00 € Odottaa v (C) Aspicore Oy - s5.10




Merkitseminen maksetuksi

Avoimet tehtavat

DEMO

ut

=l

Merkitse maksetuksi vasta, kun
rahat ovat lahteneet tililta.

Maksutapahtuman esikatselu

Voit tallentaa maksutapahtuman maksuaineiston pankkitiedostona tai maksaa
maksut muulla tavoin. Kun kyseinen maksuaineisto on laitettu maksuun, muista
merkité maksutapahtuma maksetuksi my6s apurahajérjestelméaan.

Avaa maksuaineisto

Maksutapahtuman kuvaus
Pankkitiedoston erapaiva
Luoja

Luomispvm

Merkitessasi maksetuksi, anna todellinen maksupvm

Peruuta maksutapahtuma

Saaja Tilinumero
Support Technical FI21 1234 5600 0007 85
NDEAFIHH

Tahan ei voi laittaa kovin pitkaa

Support Technical FI21 1234 5600 0007 85
NDEAFIHH

Tahan ei voi laittaa kovin pitkaa

organisaatio33 FI14 1009 3000 1234 58 689,00 € Odottaa
ABCDEF12 maksua

testiviesti3

Laine Jukke-Tapio FI21 1234 5600 0007 85 400,00 € Odottaa -

Pankkitiedosto

2019 toukokuu
31.5.2019

Support Technical
31.5.2019 16.47.47

4.6.2019

Merkitse maksetuksi

Summa Maksupvm

50 000,00 € Odottaa
maksua

40 000,00 € Odottaa
maksua
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Maksatus

Avoimet maksut Maksutapahtumat Maksetut maksut

Maoksettujen maoksujen selaus

Rajaa hakua:

| Haknro, nimi, otsikko ‘

Maksupvm: ‘ 1.6.2019

Vie: PDF

Hak.nro

20170001
Laine

20170001
Laine

20180289
organisaatio33

20160017
Laine Jukke-Tapio

Tilinumero

FI21 1234 5600 0007 85
NDEAFIHH

Tahan ei voi laittaa kovin pitkaa
FI21 1234 5600 0007 85

NDEAFIHH
Tahan ei voi laittaa kovin pitkaa

FI14 1009 3000 1234 58
ABCDEF12
testiviesti3

FI21 1234 5600 0007 85

"

Tarveaika: ‘ Kaikki v|- \ Kaikki
Tilin haltija Maara Tarveaika
Support Technical 50 000,00 € 2017/6
Support Technical 40 000,00 € 2017/7
organisaatio33 689,00 € 2018/7
Laine Jukke-Tapio 400,00 € 2018/12

NDEAFIHH
lisaa haluamasi maksat

Jos merkitsit vahingossa
aineiston maksetuksi, ole
yhteydessa Aspicoreen.

DEMO

Tila

Maksettu
4.6.2019

Maksettu
4.6.2019

Maksettu
4.6.2019

Maksettu
4.6.2019
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Maksusuunnitelman tarkastusvaihe

Apurahaqjarjestelmassad on mahdollista ottaa kayttédn maksusuunnitelman
tarkastusvaihe, jolloin yksi henkild tarkastaa tietojen oikeellisuuden ja
toinen henkilé vahvistaa apurahan maksettavaksi.

Molemmista vaiheista jaa aikaleima jarjestelmaan.

Tarkastusvaiheen ollessa kdytdssa voi myds maksusuunnitelmat hyvaksya
massatoiminnon avulla.

Merkitse tarkastetuksi Vahvista maksusuunnitelma
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Myontotietojen korjaus




Yksittaisen mydnnon korjaus

Kokouskasittelylistaus

Jos haluat korjata myontotietoja,
saat jo paadtetyt hakemukset

Hakusana(t): ‘72022 ‘® .o .o
, nakyviin ottamalla
Rajaa hakua: @ AP H
Kokouskasittelysivun

Sisalas emat: ® haokutekijoistd “Kasittelyssa
i sl o © olevat®-ruksin pois.
Kasittelyssa olevat: [_]
T H Hakutuloksesta hakemusnumeroa
Eimyonnery: [ klikkaoamalla padset muuttamaan
Kasittelyvaihe I: |:| Ei asetettu |:| * D = I:I +/- Hae pé étéstietOjO.
Nayta lisaa hakutekijoita

E] Hak.nro Hakemuksen otsikko Haku KK TA Haettu Keskiarvo Esitys Vaihe Myodnnetty Tila

[] [20220004 |7 Energiatehokkaimmat TuTk  vi MuuT 24000€ [ 24000€ [ 24000€ Apuraha

l&mmitysmuodot i :
Ankka Aku Tutkija Taija myénnetty

Nainen || 51-65v || Helsingin yliopisto
(Ikaryhma)

Myoéntoviesti lahetetty 15
(Myonteinen paatos - ...)




Yksittdisen myonnon korjaus

Valintalistasta valitset Apuraha myénnetty, jolloin paaset korjaamaan myontésumman kenttddn Apuraha myénnetty.
Voit korjata myos muita tietoja, mutta niita voit paivittda myos hakunakyman massatoiminnoilla.

Paatos
Feigtos:

‘Apurahamyénnetty '!

Apuraha Paatéspvm Kesto kk Julkaisuaika Loppuraportin viimeinen
mydnnetty jattopaiva
| € | 1232024 \ \ v| 1332024000 | [ 31.12.2025 \

kk
®

Paatoksen lisatiedot
Tama tieto nakyy hakijalle

Y,

Ohje: Hakijalle ei IGhde automaattisesti ilmoitusta paatoksestd, mutta hdn nikee paatoksen kirjautuessaan jarjestelmaan. Julkaisuajalla voit
lykéta pdatoksen nakyvyytta tulevaisuuteen. Léhetd hakijoille erillinen paatoskirje Hakemukset-sivun kautta.



Apurahan peruutus
ja palautus
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Hakemuksen peruutus eri tilanteissa

Hokemusta ei ole vield lGhetetty

—3Pp Hakija voi poistaa (roskakori) tai pddkayttdja voi

muuttaa tilaksi “poistettu”

Omat hakemukset

20190008 Jugurtin edut yli 150 vuotiailla Hakemus
Nuutinen Outi lahettamatta

Haokemus on vield palautettavissa, kunnes on poistettu kokonaan.

Hokemus on lGhetetty

Padkayttdja voi poistaaq, jolloin ei tule listoille

—> haettujen apurahojen joukossa.

Hokemus on jo kasittelyssa

(c) Aspicore Oy - s. 18

Padkayttgja voi hylatd hakemuksen, jolloin haviaa
arvioijien listoilta.

Padkayttdja voi myds laittaa kommentin arvioijille
hakemuksen peruutuksesta.

Hokemus tulee myontolistoille ei-mydnnettyna.



Hakemuksen peruutus eri tilanteissa

Hakija ilmoittaqg, ettd on saanut rahoitusta muualta jo ettd tarve on hakusummaa pienempi

Paakayttdja kirjoa asian kokouskasittelyn
—Jp kokouskommenttiin ja tieto voidaan huomioida
POGtostd tehdessa

Hokemus on jo arvioitu, mutta
PpAa&tdsta ei ole vield tehty.

Kokouskommentti

Hakija kertoi saaneensa muualta rahoitusta, joten tarve pieneni 1.500
euroon.
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Myodnndn peruutus eri

Apuraha on mydnnetty, mutta
hakija ei halua ottaa apurahaa
vastaan. Ei vield maoksettu.

Seuranta:
(02.06.2019 18.08)

tilanteissa

Hakija perui apurahan 4.6.2019

Paakayttdja voi tayttdd seurantatiedon

Nimi Tilinumero (IBAN muodossa) BIC HI6- / Y-tunnus Viesti Lisatdan maksurivi
Hakija: Bhuiyan Riikka XXXX 20189023 summaksi myontdémaara,
tilaksi “Ei makseta”
Myénnetty yhteensa Pyydetty Pyytamatta Maksettu Ei makseta Palautettu Maksamatta
6 000,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 6 000,00 € 0,00 € 0,00 €
Nayta kaikki:
Paatoksen lisatieto:
Maksatusajankohdat
Tilin haltija Tilinumero BIC Tarveaika Summa Tila Maksupvm  Lisda
Bhuiyan Riikka 201976 6 000,00 € Ei makseta | 4.6.2019 ’ 'U_”"
20189023 ~J
Yhteensa: 6 000,00 €
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Myonnon peruutus eri tilanteissa

Apuraoha on myodnnetty,
maksettu ja saagjan pitdad
palauttaa apuraha.

Mydnnetty yhteensa Pyydetty Pyytamatta
22 000,00 € 22 000,00 € -22 000,00 €
Maksatusajankohdat
Tilin haltija Tilinumero
Borg Jussi FI14 1009 3000 1234 58
20189010
Borg Jussi FI14 1009 3000 1234 58
20189010

Paakayttaja voi tayttaa seurantatiedon

/

Seuranta: Apuraha peruttu 1.6.2019

(02.06.2019 18.34)

Maksettu
22 000,00 €

BIC Tarveaika
NDEAFIHH 2019/6

NDEAFIHH 2019/8

Yhteensa:

Ei makseta
22 000,00 €

22 000,00 € |

Lisataan maksurivi, summaksi
myontémaara, tilaksi “Ei makseta”.
Maksupaivaksi peruutuspaiva.

Palautettu Makgamatta
0,00 € 000,00 €

( Maksupvm  Lisaa
Ei makseta | 1.6.2019 E'/m

22 000,00 €

44 000,00 €

Maksettu 1.1.2019 (= T
1= 1D
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Mydnnon peruutus eri tilanteissa

Maksutilannelistalla nékyy palauttamatta oleva maara

A»pworu

Apuraha on myodnnetty,
maksettu ja sagjan pitdd
palauttaa apuraha.

MAKSUTILANNE 1.1.2018 - 2.6.201¢

Hak.nro Hakija Maksamatta Myodnnetty Maksettu Palautettu Palauttamatta Maksamatta Luovutti
1.1.2018 aikavalilla aikavalilla aikavalilla 2.6.2019 2.6.2019 aikavalill:
20189023 Bhuiyan Riikka 6 000,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 000€ 0,00 € 6 000,00 ¢
20189010 Borg Jussi 0,00 € 22 000,00 € 22 000,00 € 0,00 € 22 000,00 € 0,00 € 22 000,00 ¢
Myonnot

Vuosi ‘ 2018 v

o SRS A AL e Myos etusivun Myonnot-paneelissa nikyy

Maksatustiedot puuttuvat 76 kpl  Selvityksia puuttuu 90 kpl (1 kpl) . .

saldo palauttamattomille apurahoille.

Myontomaara 1231316 € Ei makseta 38100 €

Maksettu 33176 € Palautettu 0€

Maksamatta 1182040€ Palauttamatta 22000 €
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Tilitoimiston syottama palautus Apuraha on mySnnetty,

maksettu ja sagjan pitdd
palauttaa apuraha.

Vastaa paakayttajan tekemaa negatiivista maksurivia.

Palautukset

Syt PRI

Hakemus 20210006

Hakusana(t): ‘2021 @ M k .
aksaja: ..

Rajaa hakua: @ J ‘ Haklja Hessu v‘
Sisaltaa leimat: @ Maara: ‘ 5000 ‘
Ei sisalla leimoja: | ) ®

Maksettu (pvm): ‘ 10.4.2022 ‘
Tila: Vain palauttamattomat v

4

Hae

Hak.nro  Haku Hakija Maara aksynyt Tila
20210006 (TUTK) Hakija Hessu 5000,00 €

5000,00 €

Palauttamatta
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Mydnnon peruutus eri tilanteissa

Apuraha on mydnnetty,
maksettu ja sagjan pitdd
palauttaa apuraha.

Kun apurahansaaja on palauttanut apurahan, tekee paakayttaja Maksettu-maksurivin negatiivisella summalla

Maksatusajankohdat
Tilin haltija Tilinumero BIC Tarveaika Summa Tila Maksupvm  Lisaa
Borg Jussi FI14 1009 3000 1234 58 NDEAFIHH 2019/6 22 000,00 € Ei makseta 1.6.2019 E/,E
20189010 z
Borg Jussi FI14 1009 3000 1234 58 NDEAFIHH 2019/6 -22 000,00 € Maksettu 4.6.2019 Eﬁm
20189010 -~
Borg Jussi FI14 1009 3000 1234 58 NDEAFIHH 2019/8 22 000,00 € Maksettu 1.1.2019 E://ﬁ
20189010 -
Yhteensa: 22 000,00 €
Myonnaot
Vuosi ‘ 20is v ‘
Myontoja 91 kpl Hanke paattynyt 0 kpl
Maksatustiedot puuttuvat 76 kpl  Selvityksia puuttuu 90 kpl (2 kpl)
Myontomaara 1231316€ Eimakseta 38100 €
Maksettu 33176 € Palautettu 22000 €
Maksamatta 1182040 € Palauttamatta 0€

(c) Aspicore Oy - s. 24



Selvityksen
vahvistaminen
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Selvityksen vahvistaminen

Etusivulla ndkyy saapuneiden selvitysten lukumaara.

Avoimet tehtavat

SR g @ g

| Hak.nro Otsikko ja hakija Tyyppi Myonnetty Maksamatta Lahetetty KIT  Tila
[l 201400404 Perun sedimentaatio tutkimusmatka sy 37650 € 0€ 23.02.2016 0/0 Selvitys lahetetty
vapaaehtoiset kasvilajiston
ould boudia Kaisa® aean . . .
: . Paaset katselemaan selvityksia klikkaamalla

| 200800013 Value: vaimeneminen ymparistonmuut 7525¢€ 0€ 17.11.2016 0/0 Selvitys lahetetty

lohen tarpeen
Hynninen Erland =

etusivun ikonia. Yksittaiseen selvitykseen

paaset klikkaamalla hakemuksen numeroa.

200900041 Palsasuot yhteisoihin: tyypin pujo 15848 € 0€ 16.11.2016 0/0 Selvitys lahetetty
isefoita. elintarvikets

] 20170037 Loppuraportti 15000 € 15000 € 24.052017 1/1 Selvitys Iahetetty
20180021  Espanjan kielen kurssi Loppuraportti 900 € 900 € 22.11.2018 0/0 Selvitys lahetetty
Tanner Juha®
76923 € 15900 €
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Selvityksen vahvistaminen

Selvityksen vahvistus/palautus

Palauta hakijalle taydennettavaksi Vahvista selvitys

Palaute hakijalle: \ /

Voit lukea selvityksen naytolta tai
pdf-muodossa.

/' Selvityksen voi palauttaa hakijalle
taydennettavaksi tai vahvistaa sen
hyvaksytyksi.

Selvityksen tulostus

Palautuksesta ja vahvistamisesta lahtee
hakijalle viesti
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Selvityksen viimeinen
jattopaiva
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Selvityksen viimeinen jottopadiva - yksittain

Selvityksen viimeisen jattopaivan voi paivittaa yksittaiselle hakemukselle kokouskasittelyn
paatostietojen kautta.

Paatos

Paatos:

l Apuraha myonnetty v.‘

Apuraha Paatéspvm Kesto  Julkaisuaika Loppuraportin
mydnnetty kk viimeinen jattépaiva
12000000 | | 3032022 | |12 v| | - 31.12.2023

€ kk ©)

Paatoksen lisatiedot
Tama tieto nakyy hakijalle
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DEMO

Selvityksen viimeinen jattopadiva - massana

Kokouskasittelysivulla voit hakea joukon hakemuksia ja paivittaa niille loppuraportin viimeisen
jattépaivan massatoiminnon avulla. Voit joko antaa jonkun yksittaisen paivamaaran tai mikali hakijalta
on kysytty hankkeen alku- ja loppupdivamaarig, voit antaa tietyn maaran paivia hankkeen
paattymisestq, jonka jalkeen raportti tulisi jottad. Tarkista esikatselusta miten tiedot paivittyvat.

Lisatoiminnot

Tiedot Arvioijat Valhe Paaitds GEELWMINENEY Verotusasetukset Mela

Massatoiminnot

HUOM! Muutokset kohdistuvat kaikkiin hakutuloksessa ruksattuihin hakemuksiin!

(® Paivamaars

O Paivia hankkeen paattymisesta

Paivamaara: ‘ 31.12.2023 \

Paivia hankkeen paattymisesta: ‘ ‘ @
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Selvityksen viimeinen jattopaiva - etusivu

Naet etusivun Avoimet tehtavat -kohdasta ne hakemukset, joiden loppuraportin jattépdivéd on mennyt

ja jotka eivat ole loppuraporttiaan jattaneet.

Avoimet tehtavat

3 e € [l
&

Eh
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Lykkayksen

pyytaminen - .
raportointiin 31




Loppuraportin lykkays

e Jarjestelmddn on mahdollista aktivoida toiminto, jolla hakija voi pyytdad lykkdysta loppuraportin

viimeiseen jattopaivaan.

Hakemustiedot Maksusuunnitelma BRIV Viestit

Apurahaa tutkimushankkeelle

Metso Eero e own e L "
Tutkimusapurahan haku / Yksityishenkild Paa kayttaja sSaa t|ed0n
lykkayspyynnosta ja voi
Loppuraportin viimeinen jattopaiva: 31.5.2022 @ hyva kSya ethtetu n

loppuraportin takarajan.

Lykkaysanomus loppuraportille:

Toivottu pvm:‘ 30.9.2022

Perustelut:

Olen isyyslomalla 1.1.2022 - 30.6.2022.
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Lykkdyspyynnot - etusivu

Lykkayspyynnoista tulee haluttuun séhkdpostiin ilmoitus jo ndet lykkaysta pyytédneet hakemukset myos
etusivun Avoimet tehtavat -kohdasta.

Etusivu

Seuranta / tehtavalista 4
Avoimet tehtavat

k) i

Tee ha

Lykkaysanomus loppuraportille 1
Matka-

Tutkim
®

(c) Aspicore Oy - s. 34



hakemuksen tiedoista.

Hakemuksia loytyi: 1 kpl

@

[] Ppvm. Valmis  Tyyppi

[[] 14.04.2023 Kesken Lykkaysanomus
loppuraportille

Lykkayspyynnot

Seuranta

Projekti lykkaantyi vuodella. Saisinko lisaaikaa

raportille?

[Mies][AaIto-yliopisto] [36~50v]

Myénto ilmoitettu

(Myénteinen paatés - ...)

Padset hyvaksymaan tai
hylkdamaan lykkayspyynnon
hakemusnumerolinkista.

Lykkayspyyntojen tiedot nakyy kootusti lykkayspyynnaétsivulla. Lykkayspyynnot hyvaksytadn yksittain

Tila

Apuraha
mydnnetty
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Lykkdyspyynnot

Lykkayspyynnon kuittaus tapahtuu hakemuksen tiedoista.

Loppuraportin viimeinen jattopaiva: 31.12.2023 @ Lykkdaysanomus loppuraportille: 31.12.2024 Projekti lykkaantyi vuodella. Saisinko lisdaikaa raportille?
(Lahetetty: 14.04.2023 09.41)

Lykkayspyyntd hyvaksytaan tai
hylataan tastd. Halutessasi
automatisoidun viestin
paatoksestq, ruksaa “‘Laheta
viesti"-ruksi.
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Puuttuvien
selvityksien
karhuaminen
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Puuttuvien selvityksien karhuaminen

Voit seurata puuttuvia selvityksiad etusivun Mydnndét-paneelista ja lahettdd heille muistutuksen.

Mydnnot Laheta sahkopostia valituille hakijoille X
Vuosi ‘ S0 v ‘ Pohja: 4 . [ Puuttuva selvitys b
Myontoja 91kpl Hanke paattynyt Okpl Otslkka: ‘ Selvitys apurahan kaytosta puuttuu ‘
Maksatustiedot puuttuvat 76 kpl  Selvityksia puuttuu 2 kpl (90 kpl)

Liite: Liitteiden téytyy olla PDF- tai JPG-muodossa:
Myontomaara 1231316€ Eimakseta 38 100 € [ l Choose File | No file chosen
Maksettu 33176€ Palautettu 22000 €
Maksamatta 1182040€ Palauttamatta 0€ shettaia: (
Lahettaja: ‘ noreply@apurahat.net
Arvoisa apurahan saaja, -
Nayta lisaa hakutekijoita
Lisatoiminnot [ Emme ole viela saaneet selvitysta teille myonnetyn apurahan kaytosta.
vie[_Bcel ] [uasjennamm (hakemus numercy (hakemus nimi)
id [oytyi yhteensé 2 i i ;. i
2 . ,nno“;t,‘-‘,/(éna aukeaa, kun Hakemulclavaliey 2pl ! Pyydamme teita viipymatta tayttamaan selvityksen jarjestelmaamme.
Haettu 0,00€

©) Myénnetty 32500,00 € {linkki login} -

7] 20230001  Mikroaaltoteki e ol ) i . == .

M'U:izzn‘;ne Lisaa tietokentta :| Aspicoren Saatio {asiakas nimi ¥ @ Q

@ Laheta viesti tai sahkopostia valituille hakijoille... 3 i
Viestipohjat 6 . Laheta viesti kokonaan myos sahkopostilla @ m
i Lisaa tai poista leima valituilta hakemuksilta... [r—
20230011  Puolenhehtaa ’
kokonaiseen h
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Puuttuvien selvityksien karhuaminen

Mikali olet kayttanyt hakemuskohtaista selvityksien viimeista jattopaivamaarag,

DEMO

saat haettua paattymassa olevat hankkeet haun lisahakutekijoista. Paattymassa
olevat hankkeet paivamaaravalin avulla saat listattua ne hakemukset, joilta puuttuu
loppuselvitys ja joiden selvityksen viimeinen jattopdiva osuu annettuun
pdivamaaravaliin. Nain voit lahettda karhuviestin vain talle joukolle hakijoita.

Nayta lisaa hakutekijoita

Arvioija ‘

¥ ‘

Arvosana ‘ ‘ ‘ l

Keskiarvo ‘ ‘ ‘ ‘

Paatospvm: l

Julkaisuaika: ‘

Hakem. tila

‘ Apuraha myonnetty

v‘l - ' Hanke paattynyt

Maks.suun. tila ‘

v |

Selvityksen tila ‘

& |

Hakemus lahetetty ‘

=0

'J

Paattymassa olevat hankkeet ‘ 1122023

| [ -[ 31122023

| @@

1. joulukuuta 2023

31. joulukuuta 2023
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Advanced

Haokemuslomakkeen
ohjeiden muokkaus
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Tyhjien hakemuslomakkeiden tulostus

e Jos haluat tyhjan pdf-muotoisen hakemuslomakkeen, pystyt tulostamaan niitd
° ﬂ Hakuajat ja ohjeet

Siirry sivun alalaitaan, josta loytyy oheinen toiminto.

N

OTutkimus OTutkimus (copy) OMatka (copy) @Matka OVain kutsu Valitse haku ja hakijan tyyppi

Tulosta tyhja PDF

@Yksityishenkil('j OTyéryhmé OOrganisaatio

Tulosta tyhja PDF

e Huomioi, ettd lomaokkeeseen ei tulostu kaikki naytdon lomakkeen ohjeet.
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DEMO

Lomakkeiden & ohjeistuksen muokkaukset

e Jos on vain yksi hakulomake, niin otsikoiden muokkaus helppoa.

e Lomakepohjoa pddsee muokkaamaaon hakemuksen kautta.

e Tee ensin testihakemus - TEE HAKEMUS tai valitse jokin keskenerdinen hakemus
e % MUOKKAA TEKSTEJA

1 Hakijan / yhteyshenkilon tiedot

F_:y_t;& | Jukke [©; <¢—— Voit muokata ohjeteksteja kysymysmerkki-pallossa
Sukunimi* Voit muokata alleviivattuja otsikoita [O)

[\&/

Voit lisata uuden ohjeen harmaasta pallosta.

........... 1 Y —
Tulee tummana nakyviin, kun sivu virkistetaan.

Tydtehtévs* ‘ ‘

e Muokkausten jalkeen valitse v MUOKKAA TEKSTEJA, jolloin poistut muokkaustilasta
e Jos haluat lisata tai poistaa kysymyksig, niin ota yhteys Aspicoreen.

e Leimoihin pohjautuvia valintalistoja voit myds itse paivittaa (katso Leimat) _
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Hakemuslomakkeen ohjeiden muokkaus

v Muokkaa hakemuksen
teksteja

Kayuokohde = |

e Tee uusi hakemus tai valitse keskenerainen

Tutkimusala* Valitse- v] hakemus.

Tieto on pakolline

@

Varmista, etta “Muokkaa lomakkeen teksteja” on
(pvkicvw) | T | valittu.

e Harmaat kysymysmerkkipallot ovat viela tyhjia,

Kayttokohde* [_Vamse. VJ eivatka nay hakijalle.
Tutkimusala* [_Va"tse_ v} e Viedessasi hiiren pallon paalle, tulee nakyviin
——— — muokkausikoni.
Hankkeen arvioitu kesto Lomake:‘ -Kaikki- VJ Kieli:‘ Suomi v,‘
(pv:kkvwvy) _ —— e Muokkausikonia klikatessasi voit muokata
Valitse hankkeesi paatutkimusala.
| ohjetekstia.
Y,
)| Talleana Peruuta e Muista paivittaa ohje kaikilla kielilla.
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. . Advanced
Haokemuslomakkeen otsikoiden muokkaus

............. ] Matti

............... | Teikalainen

Muokkaa kaanndsteksteja

Lomake

‘ Matka V‘

Kaanndsavain  hankehenkiloToimipaikka

Tallenna

Suomi
[Toimipaikka ]
W,
English o '
[Place of work /J

b

v Muokkaa hakemuksen
teksteja

Tee uusi hakemus tai valitse keskenerainen
hakemus.

Varmista, etta “Muokkaa lomakkeen teksteja” on
valittu.

Valitse muokattava otsikko.

Muista paivittad myos otsikko kaikilla kielilla.
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. . . Advanced
Hakemuslomakkeen valintalistojen muokkaus

e Kun hakemuslomakkeella on valintalistoja, niin niiden sisaltd perustuu hyvin usein leimaryhmaan.

5 . s . N o
yntymavuosi* (2) (1950 | Leimaryhmé oppilaitos
Sukupuoli* @Mies ONainen OEn halua kertoa == | Oppilaitos @ (18)
Valitse korkeakoulu (® Aalto-yliopisto Aalto-yliopisto| (12) @

O Helsingin yliopisto

[Helsingin yIiopisto] (4)
O Tampereen yliopisto

[Tampereen yliopisto] (2)

e Jos on tarve tuoda uusia vaihtoehtoja tai poistaa aikaisempia kaytosta, se onnistuu.

e Listojen muokkaus tapahtuu toiminnossa ﬁ, leimasimet

e \/oit lisata uusia vaihtoehtoja tekemalla uusia leimoja.

e Ala vaihda leiman tekstia toiseksi, jos et halua vanhojen hakemusten leimojen my®s muuttuvan!
e Katso tarkemmin Leimojen ohjeita.

e Muista myos leiman kieliversiot.
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Viestinta
viestipohjat

muokkaus




Viestipohjat ja viestien lohetys

Advanced

Omat viestipohjat kuten Myontoviesti

Omat viestipohjat ovat kaytossa, kun paakayttaja
lahettaa massaviesteja tai yksittaisia viesteja.

Jarjestelman automaattiviestit

Esim: “Hakemuksenne on vastaanotettu”
e Lahtevat jarjestelmasta aina automaattisesti.

e Kohde riippuu viestista.
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Viestipohjien muokkaus %%

Viestipahjd: ' _ o Mydntépddtdsten viestipohjat ovat
‘ Omat viestipohjat VH Myénteinen paatos V‘ Im Luo uusi viestipohja . . .

“Omat viestipohjat alla”
SHOPOSHN oIk 8 SIS210 e Viestipohjia voit myds personoida

Alé syota jarjestelman automaattiviesteihin signature-tietoja, se lisdtdan viestiin automaattisesti. Omiin viestipohyjiin signat|

apurahan saajan nimellg,

‘ Myénteinen paatos apurahahakemuksellenne

mydntdsummalla ja muilla tiedoilla.

Arvoisa {asiakas nimi}n apurahan saaja,
{asiakas nimi}n hallitus on {paatéspvm} pitamassaan kokouksessa paattanyt myontaa apurahaa hakemaanne hankkeese ® SO massa myo ntOV| eSt ISSQ Oon hYVO O u'o

Tekemuspymerch habemumsimt teksti kaikilla jarjestelman kielilla

Apurahan maksamista varten pyydamme teita kirjautumaan jarjestelmaan ja ilmoittamaan tili- ja henkilotietonne seka to
finkki loginy (esim. suomeksi ja englanniksi).
Mikali olette unohtaneet salasananne jarjestelmaan, voitte pyytaa etusivulta uuden salasanan rekisteréinnissa antamaan

e Uutena ominaisuutena viestipohjaan

Saatio edellyttaa saavansa selvityksen apurahan kaytosta haettuun tarkoitukseen.
Ystavallisin terveisin, VO i li ittdd lei maQ n, jO kO l.i itetdd n
Lisaatietokentté:‘ Vain koulutuskayttoon DEMO { V‘@ hOkemU kseen Viestié léhettaessa.

Leima: _Myéntbviesﬁ lahetetty X | @
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Viestipohjien muokkaus %

Advanced

e Automaattiviestien toiminta on hyvd ymmartaa, mutta useimmiten eivat vaadi muokkausta

e Automaattiviestejd voit muokata, mutta niitd et voi poistaa etkd tehda uusia.

e Automaattiviestien ldhetys on sidottu toimenpiteiden suoritukseen.

Viestipohjat

‘ Jarjestelman automaattiviestit ¥

HakemusLahetetty ']

HakemusPalautettu =
Sahkoépostin otsikko ja Hake"‘”SLaheten"

Alé syota jarjestelman automaattiv.

‘ {asiakas nimi} - Hakemuksenne on

Hyva Vastaanottaja,
Hakemuksenne on onnistuneesti v

{hakemus numero} {hakemus nim
{lisatieto}

Hakemuksenne kasitellaan lahiaikg

HakemusLahetetty_Saatio
MaksusuunnitelmaLahetetty
MaksusuunnitelmanPalautus
RaportointiSaapunut
RaportointiPalautus
SuositusPyynto
HakemusLiittymisKutsu
ViestiSaapunutTiedote
UusiSalasana

EMAIL SIGNATURE
TunnusLukittu

Kyselyllmoitus
KirjautumisVarmistus
SuositusVahvistusSuosittelijalle
SuositusVahvistusHakijalle
ErillishakuKutsu
OrganisaatioLiittymisPyynto
OrganisaatioLiittyminenHyvaksytty ~

estiin automaai
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Kayttqjahallinta
ja muut hallintatoimet
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Paakayttaja

Tilintarkastaja

Kayttgjaroolit ja niiden lagjuus

e Asiakkaan padkayttajarooli - Asiamies, toimitusjohtaja, toimistovaki
e Laajat oikeudet jarjestelmaan

Oikeudet omiin hakemuksiin ja tietoihin ( Suosittelija ) ® Oikeus hakemus-pdf

Oikeudet:hakemus-pdf, suositukset, selvitys, arviointi (oma ja/tai muiden)
Kokouskasittely - nakyma, vain kommentointi, selvitykset nakyma

Avoimet ja maksetut maksut, tarvittaessa hakemuslomakkeet katselu

Rahaliikenne, hakemukset - vain katseluoikeus

Aspicore Tukipalvelu - Oikeudet myo6s jarjestelman asetuksiin
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Padkayttgjan rooli - hallintatoimet

Luo ja hallitsee kayttgjatunnuksia ja kayttdoikeuksia
Hallitsee hakujen avautumista ja sulkeutumista
Muokkaa jarjestelman ohjeita ja teksteja
Muokkaa automaattiviesteja (harvoin tarvetta)
Hallitsee hakemusten luokitteluja (leimat)

Luo ja muokkaa tiedotteita

Arkistoi hakemuksia
Poistaa vanhoja keskeneradisia hakemuksia
Anonymisoi tai poistaa ei-mydnnettyjéd hakemuksia (GDPR-koulutus)

Anonymisoi tai poistaa mydnnettyja hakemuksia (GDPR-koulutus)



Valitse kdyttdjd puundkymdstd tai hae etunimelld / sukunimelld. Voit myés

£ Kayttgjohallinta

hakea muodossa ‘sukunimi, etunimi'. Punaisella vdrilld merkityiltd kéyttdjilté on

poistettu kéyttooikeus.

( ) Lisaa kayttaja
Hae kayttajaa: ' \g )
Sisaltaa leimat:

| |
®

Nayta lisaa hakutekijoita

+ Arvioija (20)[ | ®

# Asiakkaan paakayttaja (2) | ®
+Hakija (1399)[ | @
=Hallitus (4)[ ] ®

Samarin Sanna (Sanna@aspicore.com)
flintarkastaja (2) | @
# Tilitoimisto (1)[ ]

Taalta nakyy kaikki kayttajat rooleittain

Voit hakea kayttajad nimen tai sadhkodpostin
osalla.

Loytyneet lukumaarat nakyvat suluissa
Voit avata kayttajapuun + merkista
Punaisella listassa olevat kayttajat ovat
tilassa kaytto estetty

Info-ikoni nAytetaan, jos kayttgjalla monta
roolia
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Kayttajan tiedot

Kayttgjahallinta ¥ [EEISEEE - |

Arvioija 'b
Etunimi: [ ﬂ]
Paakayttgjan pitaa lisatd arvioijokayttajat Sukunimi; ( %)
. . . Sahkdposti:
e \alitse ensin rooli [ %)
. . 3 .o oo oo PUhehn: ‘ |
e Puhelin on pakollinen, jos halutaan kayttaa > | %)
2-vaiheista tunnistusta. Kieli: (suomi+
e Oletussalasana luodaan ja arvioija tilaa uuden. Salasana: ( 3
e Arvioijalle pitdd antaa myds nimikirjaimet. [ @)
Voi olla myds pidempi, jokaiselle yksilollinen
e \Valitse haut, joissa voi toimia arvioijana. W”[ .
e Erikoistilanne - Arvioija hakijana -> Moniroolisuus palitse ne haut Jota taman o 1 [ Fellowship - apuraha
Arvioija ei padse ndkemaan omien hakemusten (HUOM: valitse vahintaan yksi haku, | (] Visiting Professor
PR . taman lisaksi kukin arvioija tulee
OrV|O|nteJO liittaa yksittaisiin hakemuksiin erikseen). | [| Erillishaku

e Arvioinnin jalkeen, on hyva poistaa rasti kohdasta
“kaytto sallittu®.

[] 1-3 Vuotiset apurahat syksy

[] Varttunut tutkija - Syksyn haku

Kayttd sallittu:
ytt >

Lue tietosuojasta

|«
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Kayttgjahallinta

Valitse kayttaja klikkaamalla rivia.
Valittu kayttdjé avautuu oikealle.

Kayttajan tiedot
Rooli:

Etunimi:

Sukunimi:

Sahkoposti:

Puhelin:

Kieli:

Uusi salasana:

Advanced
Arvioija v
Anni
Arvokas

anni.arv@aspicore.com

Suomi v

Salasanan vaihto

/

Paadkayttgja voi ottaa toisen kayttdjan roolin, jolloin hén
pystyy paremmin neuvomaan ja ymmartdmaan roolin
toiminnan.

Naet, milloin henkild
on viimeksi kaynyt.

Nimikirjaimet:

Valitse ne haut, joita taman
henkilon on mahdollista arvioida
(HUOM! valitse vahintaan yksi haku,
an lisaksi kukin arvioija tulee

Kaytto sallitcu:

Kayttaja rekisterditynyt: 11.1.2018 12.46.40

AA

# Kevaan apurahahaku
Visiting Professor

Erillishaku

sittaisiin hakemuksiin erikseen):

1-3 Vuoriset apurahat syksy

Varttunue tutkija - Syksyn haku

Kirjaudu sisaan talla kayitajalla
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Kayttgjahallinta, kayttdjien yhdistdminen

# Arvioija (1) | |
+ Asiamies (0) | |
= Hakija (25) | |
| a a (asdada.aszzasd@asdasd.asd)
¥ a a (aasa@aaa.aaa)
) Ajja Anttila (raija.makela682@aspicore.com)
) Anna Alahuhta (veli-pekka.setala724@aspicore.com)
] Anna Asiegbu (virtanen243@aspicore.com)

Esta kaytto Salli kaytto Yhdista kaytiajat ..

Yhdista valitut kayttajatunnukset

Kayttajat Yhdista tahan kayttajatunnukseen

asdada.aszzasd@asdasd.asd

\ aaaa@aaa.aaa
aaaa@aaa.aaa :

v

Yhdista kayttajat

Advanced

Jos sama henkilé on jarjestelmassa
vanhalla ja uudella sdhkdpostiosoitteella,
kayttgjahallinnassa henkilét voi yhdistag,
jolloin muut séhkopostiosoitteet poistuvat ja
jalelle jaa vain yksi kayttgja.

Valitse ensin yhdistettavat kayttgjat
hakijoista.

Valitse valintalistasta mika tunnus jatetdaan
voimaan.

Hakemukset jo muut tiedot siirtyvat
valintalistasta valitulle
sdhkopostiosoitteelle, eli kayttgjalle.

HUOM! Yhdistaminen toimii ainoastaan

hakijaroolin kayttgjille.
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‘a Advanced

Kayttgjahallinta, moniroolisuus

Kayttdjan tiedot

Rooli: Haltus v‘-‘ e Jarjestelmassa on mahdollista aktivoida
' kayttdjien moniroolisuus.
Anioija [X] @ e Hallitus- tai padkayttaja voi esimerkiksi
Tybtehtava / Titteli: | “ toimia myds arvioijaroolissa.

N \ e Padakayttgja voi yllapitad kayttgjien rooleja.
e | Hessu 7\ e Moniroolinen kayttdjé voi valita mité roolia
sk , \ jarjestelmassa milloinkin kayttaa.

‘ Hallinto ‘ . . . . .
e Monioroolisuus nakyy otsikkopalkissa
Sahkoposti*:

| hallitus@aspicore.com ‘

Juha Tanner (Asiakkaan pdakayttdja) @# ? x

® Asiakkaan paskéyttdjé

O Hakifja

O Hallitus
O viizpitaja
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Kayttajahallinto, erikoistilonteet %% Advances

Oikealle avautuu kayttajan tiedot ja sivun alaosassa nakyy

Hakemusten siirto kayttgjalta toiselle kyseisen kayttajan kaikki hakemukset. Valitse hakemukset,

jotka haluat siirtaa toiselle kayttajalle.

Hae kayttajaa: ‘ 'eero ‘® Kayttajan hakemukset
[] valitse kaikki

Sisaltaa leimat: [:| 20220012 Konferenssijdrjestelyjen tuki
|:| 20210008 Kierratyksen kehittamiskampanjan viestintdaprojektin

apuraha

@ [] 20220009 Koulutusapuraha

Nayta lisaa hakutekijoita [] 20200001 Apurahaa tutkimushankkeelle

_oArvioija (O)D @ 20230009 rei:iiii:ija;t;r;rsfizr;ﬂ:steiden tekeminen perhosten

# Asiamies (0) l:l © [:| 20210007 Rahoitushakemus Vesistén mikromuovipitoisuuden

mittaus

=Hakija (1)[ | @

Siirra valitut hakemukset toiselle kayttajélle...

% Hallitus (0)
¢ Tilintarkas}aja (0) D
¢ Tilitoimigto (0) D

siirra valitut hakemukset toiselle kayttajalle (kirjoita kayttajan sahkoposti):

risto@aspicore.com \

Valitse haluamasi henkild Paina Siirra valitut hakemukset toiselle kayttajalle -nappia ja

kayttajahallinnan kayttajapuusta. kirjoita sen henkildn sahkopostiosoite (kayttajatunnus) kenelle

Voit kayttaa hakutoimintoa kayttajan haluat hakemukset siirtda. Siirrd-nappi tekee siirron, jonka

|oytamiseksi. jalkeen hakemus saa uuden omistajan ja alkuperainen
hakemuksen tekija ei enaa nae hakemusta.




Useita muokkaojia hakemukselle #  “*"

Jarjestelmadn voi aktivoida toiminnon, jolla hakija voi lisata hakemukselle muitakin henkiloita,
jotka voivat muokata kyseistd hakemusta. Kaikki muokkauskayttdjat saavat samat oikeudet
kyseiseen hakemukseen kuin alkuperdinenkin hakijo. Monen henkilén muokatessa hakemusta
samaan aikaan, pitdd huomioida, ettei samaa hakemussivua voi muokata yhta aikaa usean

kayttajan toimesta. Tassa tilanteessa vain viimeisimman kayttajan tekemat muutokset jaavat
voimaan.

Muokkaajakayttgjia voi lisGtéd hakemuksen yhteenvetovalilehdelta.

Lisaa hakemukselle muokkaajia

HUOM! Ndmd kdayttdjat voivat muokata kaikkia hakemuksen tietoja sekd Iahettda
hakemuksen ja selvityksen. Kayttdjdlle Idhetetdan sahkdpostilla ilmoitus

muokkausoikeudesta.
Etunimi Sukunimi Rooli Sahkoposti lImoitukset Lisaa
Jukke-Tapio Laine jukke.laine@aspicore.com |:| :=/
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Leimat ja niiden
hyodyntaminen

P2 W o g g 4 8 < DA Y
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Leimasimet LEIMAT JA LEIMASIMET

Leimat ovat hakemukseen liitettavia infotietoja tai tageja

Lisaa uusi ryhma

Voidaan kayttaa

Karyhma (40) o Tuomaan jokin ominaisuus visuaalisti esille.

o Voidaan kayttaa luokittelussa ( esim. vk, post doc, muu tutkimus)

i

+ | Toimiala| (0)
o Hakemusten etsimisessa (etsi tarkistettavat hakemukset)

|

Oppilaitos | (0)
o Ryhmittelemd&dn hakemuksia esim. kokouskasittelyssa.

|

Asiamies | (2)

Leimojen madarittelyjé kutsutaan leimasimiksi.

+ JESELGISYE (1)

FS iHakemusryhmét] (0)

Jokainen leimasin liittyy johonkin ryhmaan.

® rProsessiIeimat] (0)

Leimaryhmdadn voidaan koota loogisesti yhteen kuuluvat leimasimet.

i

Lahipiiri| (6)
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Leimasimet

LEIMAT JA LEIMASIMET

+ (12) (TR Leima liittyy hakemuksen kautta myds hakijaan.
 Myontoviesti |éhete&y] E)] + | e Parhaimmillaan leimat muodostetaan automaattisesti

] (3) hakijan tayttaessa hakulomaketta hakijon tekemien

rHyIkéysviesti lahetetty . )
valintojen perusteella

Raporttikarhu lahete

e Jotkin leimat syntyvat jarjestelman toimesta, esim. lkaryhma

EERERRN 'eimat] (2) losketaan hakijan syntymaajasta.

\Arviojaryhmét] (1) e Oikeudet leimaryhmiin voidaan rojata kayttajaryhmittain.

LHakemusryhmét} (M) e Leimoja on helppo lisdtd ja poistaa yksittain ja ryhmana.

lkaryhma | (48
S| Leimat saadaan katevésti ndkymaan hakutuloksissa.

Jasenyhdistys @y : o . e e e :
Leimat eivat nay hakijoille padsaadntdisesti.

Oppilaitos| @ (18)

b S o s e M il
o

TarkastuksetJ (2) (c) Aspicore Oy - s. 62




o~ g1 A W N -

Leimojen syntyminen

Hakemuslomakkeelta valintojen kautta
Jarjestelman toimesta

Padkayttgjan lisaaGmana

Arvioijan tai muun roolin lisadmana
Viestipohjan Kaytosta

Kayttajahallinnassa Arvioijalle
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Esimerkki - Leima syntyy hakemuslomakkeelta

Syntymévuosi* 1980 ::> ikaryhmaleima  [36-50v
%
Sukupael @ Mies O Nainen O En halua kertoa |::>

Valitse korkeakoulu OAalto-yIiopisto

@ Helsingin yliopisto > [Helsingin yIiopisto]

OTampereen yliopisto
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DEMO

Leimaus - leiman liittaminen hakemukseen

Hakemus 20190015

1. Perustiedot 2. Apurahan maara 3. Liitteet
-- =)

Llsaa leima

| e Ve

Lisaa hakemukselle leima
Ryhma Leima Lisaselite

Lisaa

| Huomioleimat v| | soita

1. Perustiedot 2. Apurahan maara 3. Llitteet 4. Lausunnot 5.
Lisayksen jalkeen sulje lisdaysikkuna .

0= = D S

Soita
Tutkimushanke: D-vitami| Aspicore auttaa! Soita 0962191045 [

3.6.2019 11.43.41 _
Metso Eero  Haettu 25 000 € (c) Aspicore Oy - s. 65




Leimaus massana

Leimoja voi liittdd useammalle kuin yhdelle
haokemukselle kerralla Hokemukset-sivultao.

Nayta lisaa hakutekijoita

Vie: PDF Excel

Hakemuksia loytyi: 2 kpl

Lisdtoiminnot ikkuna aukeaa, kun valitset hakemuksia.

Haku Otsikko

TUTKIMUS Ensimmainen apuraha
Metso Eero®
Ymparistokonferenssit ja -kokoukset

[Ei tiedossa][En halua vastata]

TUTKIMUS Sairaalabakeeritartuntojen enn
Metso Eero®
Muut tutkimukset

Hak.nro

.

¢ 20190005

=

20190018

Lisaa tai poista leima valituilta hakemuksilta

Voit poistaa tai lisata valitsemasi leiman hakemuksilta. Poisto poistaa vain valitsemasi leiman.

Leimaryhma Leima Lisaselite

[ pEmo
-« 0

x

‘ Saation omat leimat vy ‘ Taiteen isot hankkeet V‘ ’

\

[kliininen laboratorioala][27-35v] Varmmeet

Lisdtoiminnot

Tiedot Arvioijat
Hakemuksia valittu 2 kpl
Haettu 37 000,00 €
My®dnnetty 2000,00 €

Siirra valitut kasittelyyn

Laheta sahkopostia valituille hakijoille

Lisaa tai poista leima valituilta hakemuksilta. .. 2 .
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Arvioijaryhmien luominen leimojen avulla

Leimasimet:
HUOM! Jos olet lisaamassa uutta

esim. hallinto, runous, tahtitiede

Kayttajahallinnassa arvioijille on mahdollista lisata erilaisia leimoja, joiden avulla
leiman omaavat arvioijat voidaaon helposti kerralla lisdtd hakemuksille.

Leimoja voidaan kayttad myods leimaamalla arvioijille erilaisia osaamisalueita,

kayttdjaa niin tallenna kayttaja [Hallinto] [Helsingin yliopisto] [téhtitiede]

ensin ennenkuin voit lisata
leimoja! \

AN

Uuden leiman lisays

leiman poisto arvoijalta klikkaamalla leimaa
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Hakemusten haku leimoilla

Hakusanal(t):

Rajaa hakua:

Sisaltaa leimat:

Ei sisalla leimoja:

2019

|

FIQS‘DI

Tutkimuskohteet
(sydan- ja verisuonitaudit) (farmasia| (inotaudit] (psykiatria | (iininen laboratoricala)

Nayta lisaa hakutekijoi (keunkosairaudet ) (alkoholiriippuvuus) [ 30-kuvantaminen)

Hakemuksia loytyi: 6 ki -
Lisatoiminnot ikkuna a s3stidn omat leimat

o

Hak.nro
20190015

A
-

Kohderyhma

! Huomioleimat

[ et
Haku  Otsikko

TUTKIM! Tutkimushanke: D-vitamiinin puutostilat diabeetikoilla
Metso Eero®
Muut tutkimukset

(o e s )

Arvioija  Tila
AHME Hakemus kasittelyssa
KIP

Haettu 25 000 €

/- S.68



Lel ma ryh m | en m O O rlttely Jokainen leima kuuluu johonkin

~_
s Ika'ryhmél (40)

s Totmialal (0)

* Oppilaitos\ (0)

+ | Asiamies| (2)

.

% :Hakemusryh’mét] (0)

s 'Prosessileimat] (0)

+ | Lahipiiri| (6)
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leimaryhmaan!

Lisda leimaryhma

Poista ryhma

Nimi

| Huomioleimat

Kuvaus ST o ; o )
@ l Talla leimalla merkitaan hakemukset, jotka pitaa viela tarkistaa

sa T Leimaryhman jarjestysnumerolla voit
JOehs 70 | $——____ | vaikuttaa siihen missi jarjestyksessi
= ryhmat tulevat leiman haun/lisdayksen
Hacstan | M valintalistaan.
Tekstivari K
Naytetaan listauksissa Hakemus

Néytetaan hakutuloksessa Hakemus
Naytetaan hakutekijana [ Hakemus @ [] Kayttaja @

seka leiman lisdyksessa

Leimaryhman leimoja voidaan kayttaa hakemusten yhteydessa (Hakemus) ja

kayttajahallinnassa seka arvioijien liittamisessa hakemuksiin (Kayttaja).



Leimojen maarittely

Leimasimet

o | Ikaryhma| (40)

+ | Toimiala| (0)

|

Oppilaitos | (0)

+ | Asiamies| (2)

¥ Jasenyhdistys @)

L]

—

Hakemusryhmét] (0)

osessileimat] (0)

(6)

ahipiiri

Leimaryhman leimat

B —

Muokkaa leimasinta

Jos poistat leimasimen, niin leima
poistuu kaikilta hakemuksilta

1

Leimaryhma

Nimi
Kuvaus

Ulkoasu
Jarjestys
Taustavari
Tekstivari
Reunukset
Lihavointi
Aktiivinen

Apuraha maara

=)

‘ Huomioleimat VI

muokkaa nimeéa

Jos leimaa ei
enaa tarvita,
niin poista

erityiskaytto
vaihtoehtoisiin

‘ 4—-|- apurahan
\ )| maariin

lomakkeella

[]
=
|Z| valinta
[]
V]
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Leimojen poisto
« Leimoja voidaan poistaa hakemukselta

o massatoiminnolla samoin kuin leiman lisQys

o hakemuksen nakymassa klikkaamalla leimaa

Liitteet Maksusuunnitelma Selvitys Viestit Asetukset Loki
[Mies] [Aalto-yliopisto] [36-50v]

Myontoviesti lahetetty 1
(Myonteinen paatos - ...)
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Leimasimien poisto (Tiedosta vaikutukset)

Muokkaa leimasinta

== | Oppilaitos| @ (18)

iAaIto-yl' pisto] (12)

:Helsiy(gin yIiopisto] (4)

Symboli kertoo, etta
leimaryhma on
sidottu
lomakkeeseen.
Silloin leiman poisto
heijastuu myos
lomakkeen ja
vanhoihin
hakemuksiin.

Jos poistat
leimasimen, niin
kaikki kytkennat
poistuu.

Leimaryhma

rTay‘pereen yliopisto] (2)
7

Kuinka monella
hakemuksella
leima esiintyy.

Nimi
Kuvaus
Ulkoas
Jqs muo.kkaét Jarjestys
leiman nimea,
huomioi, etta Taustavari
nimi vaihtuu
L . Tekstivari
kaikissa leiman
”mentymiSSé' Avainsana
Usein on an
parempi tehda
; ; : Reunukset
uusi leima ja
piilottaa vanha Lihavointi
Aktiivinen

‘ Oppilaitos v ‘

Aalto-yliopisto

/ piilotus

Leiman
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Hakukriteerit Esityskrite

Leimat listauksissa £ o =l
Vit 2019 v|-[ 2019 v

Leimaryhma
, _ , o Kalkki v
Diagrammi 1 - Hakemustilasto
Diagrammi 2 - Hakemusten leimat Tutkimusala: | Kaikki v
Kayttokohde: Kaikki vl
Arvioija: Kaikki v
Haetut / Myonnetyt: [ Haettu B
Hakemukset - kiryhma
@ Eitiedoss
@ 27-35v
® 36-50v

2 (28,6%)

3 (42,9%)

.73




Pintaa syvemmalle
Tauko

.. Jatkuu 11.00



Listauksien
hakukriteerien
tallennus
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Listaukset - hakukriteerien tallennus

Voit tallentaa listauksissa kayttamiasi hakukriteerejd hakukriteeripohjoksi. Kaikki sivun
alaosassa valitsemasi hakukriteerit tallentuvat hakukriteeripohjoan.

Hakukriteeripohja Hakukriteerien tallennus

‘ V‘ Nimi: ‘.Tutkimusapurahojen esit“ Kuvaus: ‘ ‘ m @

Listaus hallitukselle esitettavistd myontésummista

Hakukriteerit Listausvalinnat
Vuosi: ‘ 5 ‘ @ Ryhmittely, leimaryhmat: T p— v‘@
. Laske valisummat Suodata tyhjat At
Haku: '3Fli1t1ki2mzc.észa?’[);urahan haku (1.1.2023 - x| - - YEry
32 Jarjestys: g \
Hakija V‘ @ v O A
, \ :
Tutkimusala: ‘ Wik v“ ‘ Esityslista \ ‘ @
Raportin\uunta:
Kayttokohde: ‘ Kaikki V‘ O Pysty @ Vaaka

OT‘asméé kaikki leimat @ Tasmaa mika vain leima

Sisaltaa leimat: ! @

Anna haokukriteeripohjalle nimi ja

Ei sisalla leimoja: ‘ @

o | X paina Tallenna-nappia.
’ Hakemus késittelyss v/ - v

Esitys:

L= ¥

Vain kasittelyssa olevat @

(O 7T WOpPTouUTG Uy
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Listaukset - hakukriteerien tallennus

Listaus / tilasto:

Hakukriteeripohja

Valitse

Listaus 1 - Myontohistoria

Listaus 2 - Kaikki hakemukset
Listaus 3 - Arvioijan nakemykset
Listaus 4 - Esityslista

Listaus 5 - Myonnetyt hakemukset
Listaus 6 - Myonnetyt kayttokohteittain
Listaus 7 - Osoitteiden tarratulostus
Listaus 8 - Maksutilanne

Listaus 9 - Maksutilanne - eriteltyna
Listaus 10 - Maksutilanne - aikavalilla
Listaus 11 - Myontokirje

Diagrammi 1 - Hakemustilasto
Diagrammi 2 - Hakemusten leimat

Seuraavan kerran listausta
kayttdessasi, voit valita

hakukriteerit valmiista pohjasta.

Diagrammi 3 - Haetut / Myonnetyt /

Hakukri en tallennus

Tutkimusapurahojen esitys

Nimi: | Tutkimusapurahojen esit’ Kuvaus: ’

Em ®
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Organisaatiot
hakijoina
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Organisaatiotoiminto

e Jdrjestelmdassd on mahdollista aktivoida organisaatiotoiminto. Talldin kayttdjat voivat
liittyd haluamiinsa organisaatioihin ja hakijat ndkyvat kaikki oman organisaationsa
hakemukset.

e Ota yhteyttd Aspicoreen, mikali organisaatiotoiminnosta olisi hyotyd

apurahajarjestelmdssanne. s .
Hakijan tyyppi*

Organisaatiohakemukset luodaan O Yksityishenkilé
Valitse tama, jos haet apurahaa itsellesi
aina tietyn organisaation alle. O Tyoryhma
. . . Valitse tama, jos haet apurahaa yksityishenkiloista koostuvalle tyoryhmalle
Hakija voi luoda uusia ® Organisaatio
) L. ) . l ) . Valitse tama, jos haet apurahaa organisaatiolle tai yhteisolle
organisaatioita tai pyytaa liittymista Y —————
olemassa oleviin organisaatioihin. | Tutkimuslaitos Oy (1234567-1) %

Nayta tiedot
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Organisaatiotoiminto

e Hakijao ndkee etusivulloan organisaation jo omat hakemukset erikseen.
e Organisaation hakemuksia voi kukin organisaation jasen muokata.

e Organisaation perustanut hakijakayttdjé voi hyvaksyd organisaatioon muita kayttgjia.

Etusivu

Organisaatiot

Liity organisaatioon... Luo uusi organisaatio...

Tutkimuslaitos Oy hakemukset

Tutk/mus/a/tos Oy un

Omat hakemukset

20230029: Hunajan etsiminen S
suoraan mehildispesista -/ Hakemus kasittelyssa .
Reipas Risto (c) Aspicore Oy - s. 80




Excel-pohjat
ja tietojen
jatkokasittely



EXCEL-POHJISTA YLEISTA o

Excel-pohjat ovat apurahajarjestelman lisatoiminnallisuus,
jolla voi hakea katevasti hakemusten tietoja Exceliin.

- Excel-pohjia voi olla useita eri tilanteisiin

- Excel-pohijiin voi valita tarpeelliset sarakkeet

- Sarakkeiden jarjestys voidaan maaritella

- Excel-pohjia voi kopioida

- Excel-pohjia voi nimeta kayttotarkoituksen mukaan
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Excel-pohjat

Valitse pohja

Lahipiiri
Maksatustilanne
Oletuspohja
Testi

Luo uusi pohja

Lahipiiri

EXCEL-POHJIEN MAARITTELY 4

/ Muokkaa valittua pohjaa

Tekee kopion valitusta pohjasta

Uuden pohjan maadrittely, luodussa
pohjassa ei ole yhtdan tietokenttdd
valittuna
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EXCEL-POHJIEN MAARITTELY o

Valitse kenttia raahaamalla oikealle Excel-pohjaan valitut kentat

Raahaa oikealle. Nimed uudelleen klikkaamalla otsikkoa. Muuta jérjestystd raahamalla. Poista
ArvioinnitLisakysymykset_YKSI_MONEEN : O
(ArvioinnitLisakysymykset_YKSI_MONEEN) Hakemus - Numero (hak_id)
ArvioinnitYhteispisteetErikseen_YKSI_MONEEN Hakija - Sukunimi (vjsukunimi)

(ArvioinnitYhteispisteetErikseen_YKSI_MONEEN)

Maksatus - My®dnnetty (rahoitus_myonnetty)
ArvioinnitYhteispisteetYhteensa_YKSI_MONEEN

(ArvioinnitYhteispisteetYhteensa_YKSI_MONEEN) Hakija - Etunimi (vJEtunimi)

Arviointi - Keskiarvo (ArvioinnitKeskiarvo) Arviointi - Arvioijat (ArvioijatString)
EsitysKeskiarvo (Esityskeskiarvo) Hakemus - Lahipiiriselite (lahipiiri_selite)
haettava_raha_id (haettava_raha_id) # Arviointi - Arvioinnit (ArvioinnitString)
Hakemus - Haettu (rahoitus_haettu) Hakemus - Kesto (KestoString)
Hakemus - Jatkohakemus (jatkohakemus) Hakemus - Aikaisemmat

(AikaisemmatHakijanlimoittama)
Hakemus - Kayttokohde (KayttokohdeString)

Hakemus - Kesto kk (hakemuskesto_kk)
Hakemus - KestoAlku (kesto_alku)

Hakemus - KestoLoppu (kesto_loppu)
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DEMO

EXCEL-POHJIEN KAYTTO - HAKEMUSTEN SELAUS

Hakemusten selaus

2019 @

Hakusana(t):
Rajaa hakua:

Sisaltaa leimat:

Ei sisalla leimoja:

Ve — W Valitse Excel-pohja‘ Lahipiiri '.

Hakemuksia léytyi: 7 kpl
Lisdtoiminnot ikkuna aukeaa, kun valitset hakemuksia.

Hak.nro Haku Otsikko
20190004 % TUTKIMUE Hiirien maaran muutokset -50 ja -60 luvuilla
Hiiri Hillevi®d

Muut tutkimukset

[Teema: Hyvinvointi][Mies][Ei tiedossa]

.

20190005 - TUTKIMUS Ensimmainen apuraha

Metso EeroR .
Ymparistokonferenssit ja -kokoukset (c) Aspicore Oy - s. 85



EXCEL-POHJIEN KAYTTO - Uudistuksia 2023 NEW

e EXCEL vienti kaytossa paakayttajan - HAKEMUKSET-SIVULLA
e SAADAAN EXCEL-POHJAKOHTAISESTI TUOTUA MYOS

o KOKOUSKASITTELY-sivulle

o ARVIOINTI-sivulle
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Jarjestelman
parametrit
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Sahkoposti-ilmoitusten asetukset

Paaset muuttamaan asetuksia: Q Parametrit

Lahetd muistutussahkdpostia
- Saapuneista hakemuksista O & 2
Kylla  (@)Ei

- Saapuneista maksusuunnitelmista
P @wila (FE

) : o
Saapuneista selvityksista @ Kyl O i

Saapuneista viesteista tulee aina ilmoitus - Aspicoren muutettavissa oleva asetus

(c) Aspicore Oy - s. 88



Kokouskasittelykommentti hallituskayttgjille

Joko henkilokohtainen kommentti tai joettu hokemuskohtainen kommentti

Kommentointi tapahtuu kokouskasittelysivulta ‘ tai

Vihread vari kertoo, etta itse on kommentoinut

*®

aty

. . .
ads -ikoneista

@

Keltainen taustavari kertoo, ettd hakemuksella on jonkun toisen kommentti .z

Ominaisuus voidaan aktivoida Parametreista Arviointi-osuuden alta

(—Arviointi Piilota

arviointi_salli_tyhja_arvosana O .
T kylla  @Ei
arviointi_viesti_toisille_arvioijille O
R - kylla (@) Ei
kokouskasittely_kommentti 5w

kokouskasittely_myonnon_Tukitus

0

.

Maksatusasetukset Piilota

Korvaa asetuksen kokouskasittely_henkilokohtainen_kommentti

0 = Ei kommenttia

1 = Henkilokohtainen kommentti

2 = Jaettu kommentti: Jaettu asiamiesten ja hallituksen valilla

3 = Seka henkilokohtainen etta jaettu kommentti kaytossa (molemmille
omat ikonit kayttoliittymassa)
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Muut asetukset

e Parametreissa on paljon asetuksia, joita myos paakayttaja voi tarvittaessa muuttaa.
e Esimerkiksi pankkitiedoston maksajan tiedot |0ytyvat Parametrit-sivulta.

maksatus_pankkitiedosto_maksajan_bic ‘ TESTFIHH ‘ @@
maksatus_pankkitiedosto_maksajan_nimi ‘ Apurahasatio sr ‘ @ @
maksatus_pankkitiedosto_maksajan_osoite ‘ Testikatu 1 ‘ @ @
maksatus_pankkitiedosto_maksajan_palvelutunnus ‘ 012345671 ‘ @ @
maksatus_pankkitiedosto_maksajan_tilinumero ‘ FI21 1234 5600 0007 85 ‘ @ @
maksatus_pankkitiedosto_maksajan_toimipaikka ‘ 00100 Helsinki ‘ @@

e Parametrien oikealla puolella on kysymysmerkkipallot, josta voi katsoa kuhunkin
parametriin liittyvan ohjeistuksen.
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Haokemuksen tilat
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Hakija Hokemuksen tilat Paakayttaja

Voi poistaa lahettamatta olevan tai
vanhentuneen hakemuksen

hakemus vanhenee automaattisesti Hakemus vanhentunut

Poistettu Voi siirtaa poistetuksi

Luo hakemuksen " —1 | Hakemus lahettamatta
- Palautettu tdydennettavaksi

Voi muokata ja
lahettaa uudelleen

Voi palauttaa
Odottaa allekirjoitusta P

hakemuksen
C> Hakemus vastaanotettu Hyvaksy kasittelyyn
Arvioijat ndkevat hakemukset Hakemus kasittelyssa !
Huom! Paakayttaja voi vaihtaa | Ei my6nnetty Kokouskésittelyssa |
hakemuksen tilan toiseksi i 2516 ]
, . " paatokset

jolloin ei lahde viesteja. e i

""""""" Maksatus kdynnissa Huom! Hakemuksen tila Ioytyy

; V : hakemuksen asetukset -

| vapad” 1| Hanke jaissa vélilehdelts

| ehtoiset |
! ' | Hanke paattynyt (c) Aspicore Oy - s. 92




Hakija

Maoksusuunnitelman tilat

Paakayttaja

e Jokainen rahoitettu hakemus saa maksusuunnitelman, jonka tila = lahettamatta’
e Apurahan saaja tayttaa tiedot ja lahettaa saatioon.

(—
AN

Muokkaa ja lahettaa uudelleen

Tayttaa maksutiedot
e Tilinumero

e Henkilotunnus

e Maksuaikataulu

( Myontotiedote

Yx saatio on myontanyt teille

L apurahan

Maksusuunnitelma lahettamatta

Maksusuunnitelma lahetetty

Maksusuunntelma vaati taydennysta

. Vahvistus

Palautus

Maksusuunnitelma vahvistettu

Huom! Maksusuunnitelman tila
vaihdettavissa hakemuksen
asetukset - valilenhdelta




Vuosi-ilmoitukset
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Vuosi-ilmoitus maksetuista apurahoista

Vuosi-ilmoituksessa jokaiseen maksettuun apurahaan liittyy joukko lisatietoja, joilla on joko
asiakaskohtaiset asetukset tai hakemuskohtaiset asetukset.

I Apurahan laji/laatu | Tyoryhmatleto ( syntyy automaattisesti )
I 01=kohdeapuraha — Kayttotarkoitus (50) ilmoitettava | 01=on myonnetty tyo- tai tutkimusryhmalle
I 02=elatusapuraha/tytskentelyapuraha | 02=ei ole myonnetty tyo- tai

|
|
|
I 03=tunnustuspalkinto — Kayttstarkoitus ilmoitettava I | tutkimusryhmalle
|
I
|

I 04=huippu-urheilijan valmennus- ja harjoitteluapuraha 1 |
I 09=muu | Tyéryhméhakemus-> 01

I Muuten -> 02

' Apurahan myontamisen peruste l
01=opintoja varten I
02=tieteellista tutkimusta varten tai tieteellisen toiminnan tunnustukseksi |
03=taiteellista toimintaa varten tai taiteellisen toiminnan tunnustukseksi '
04=yleishyodyllisen toiminnan tunnustukseksi '

I 05=kulujen kattamiseksi < Jos pelkidstaan kuluja :

j 09=muu
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Veroilmoitus tulee tehda tammikuun loppuun mennessa.

Verotus

Vuosi-ilmoitus maksetuista apurahoista

Valitse ilmoitettava verovuosi:‘ 2019 V‘

Hakusanal(t):

Rajaa hakua:

Sisaltaa leimat:

Ei sisalla leimoja:

Nayta lisaa hakutekijoita

Y-tunnus:| 1234567-1 v

ak.nro

20190088

KKK

20190042

20160017
20190052

bl | RN

Kl

LISTAUKSET vLISAA

Kysely tutkimuksen tuloksista

Hakemushlé HI6- J¥tunnus Ryhma
Hakija Hessu (Hakija) 0202-XXXX
Hokka T (Hakija) 080808-XXXX

Laine Jukkes#apio (Hakija) 020202-XXXX
testieGe (Hakija) 020202-XXXX

Luo tiedosto m

Valitse ilmoitettava vuosi ja paina Hae-nappia.
Jarjestelma listaa kaikki henkilot, joille on
kyseisen vuoden aikana maksettu apurahaa.
Valitse kaikki ilmoitettavat henkilot ja klikkaa
Luo tiedosto -nappia.

Tiedosto tallennetaan omalle koneelle ja
voidaan lahettaa verottajan ilmoitin.fi
-palvelussa.

Mela-ilmoitukset

Muistutusloki

Apurahan laatu Myontdperuste Maksaja Maksettu
01 = kohdeapuraha 04 = yleis Apurahasaatio sr 1 500,00 €
01 = kohdeapuraha 02 = tiede Apurahasaatié sr 1 000,00 €

02 = elatus_tai_tyoskentely 02 = tiede Apurahasaatio sr 1,00 € ~—
01 = kohdeapuraha 02 = tiede Apurahasaatio sr  5654,00 €
8 155,00 €

Verottajan ilmoituksesta voi rajata
alle tuhat euroa saaneet henkil6t.
Sama henkil6 voi kuitenkin olla
useammassa hakemuksessa
saajana, joten voi olla perusteltua
ilmoittaa kaikki saajat verottajalle.
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Veroasetukset - yksittain

Mikali havaitset verottajalle ilmoitettavissa luokitteluissa virheitd, voit korjata niita joko yksittain tai
massatoiminnoilla.

Klikkaa korjattavan hakemuksen numeroa.

Hak.nro
20190088

20190042

KKE

20160017
20190052

> . N

K

Hakemushld

Hakija Hessu (Hakija)
Hokka T (Hakija)

Laine Jukke-Tapio (Hakija)
testi koe (Hakija)

Luo tiedosto Pdf

HI-/ Y-tunnus Ryhma Apurahan laatu

DEMO

Hakemuksen asetukset-valilehdelta voit

muuttaa yksittaisen hakemuksen asetuksia.

Verotusasetukset
Asetukset verotiedoston luontia varten

—Hakemuskohtaiset

@

J\®

@

Apurahan laatu: ‘ 1 = kohdeapuraha
Myontoperuste: ‘ 4 = yleis

Tyéryhmatieto: ‘ 1 = myonnetty_ryhmalle
Tyésuhdetieto: ‘ 2 = ei_tyosuhdetta

J\®

—Jarjestelman laajuiset

Julkisyhteisctieto: ‘ 2 = ei_julkisyhteiso

@

Yleisesti haettavissa oleva apuraha -tieto: ‘ 1 = yleisesti_haettavissa

®

020202-XXXX 01 = kohdeapuraha

080808-XXXX 01 = kohdeapuraha ve — ucuc AP anEsaauU 31 1 Uuvuy

020202-XXXX 02 = elatus_tai_tyoskentely 02 = tiede Apurahasaatio sr 1,004

020202-XXXX 01 = kohdeapuraha 02 = tiede Apurahasaatio sr 5 654,00+
815500
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Veroasetukset - massatoiminnot

Mikali hakemuskohtaiset veroasetukset vaativat korjausta, voit muokata niitéd mydés massatoimintona.

Kokouskasittelylistaus

Hakusana(t): ‘ 2020
Rajaa hakua:

Sisaltaa leimat:

Ei sisalla leimoja:

Vain kasittelyssa olevat:
Kasittelyvaihe: ‘ = v‘
Hak.nro Hakemuksen otsikko

AHME
IAKU

HME

20200026 % Saavutettavuuden testaaminen

g Hokka Tuomas

Massatoiminto loytyy kokouskasittelysivulta.

Lisatoiminnot
Tiedot Arvioljat Vaihe Paditos Rahasto

Massatoiminnot

HUOM! Muutokset kohdistuvat kaikkiin hakutuloksessa ruksattuihin hakemuksiin!
Voit muokata JOKO vaihetta TAl paatosta, ei molempia yhta aikaa.

Verotusasetukset
Asetukset verotiedoston luontia varten

[Teema: Hyvinvointi][SD-kuvantam

Kommentti

Tama on kokouskasittelyssa an|

20200026.

20200035 “% Testataan aakkostusta listauksis

AKU

g A&ninen Tuomas

—Hakemuskohtaiset

Apurahan laatu: | 1= kohdeapuraha v ®
Mysntoperuste: | 2=tiede v \@
Tybryhmatieto: | 2=ei_myonnetty_ryhmalle v \@
Tyssuhdetieto: | 2= ei_tyosuhdetta v \@

—Jarjestelman laajuiset

Julkisyhteisétieto: ‘ 2 =ei_julkisyhteiso v ‘ @

Yleisesti haettavissa oleva apuraha -tieto: ‘ 1 =yleisesti_haettavissa v ‘@

Esikatselu...

iarvo Esitys Vaihe
5 5000€ |9
0E€

) 2500€ |aF

v

DEMO

Myoénnetty Tila
0€  Hakemus
kasittelyssa

R

0€  Hakemus
kasittelyssa

]
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Mela-ilmoitus tehdaan usein 3kk sisdan mydntépadtdksesta tai

Mela-ilmoitus

viimeistadn maksatuksen alkaessa.

Mela-ilmoitukset

DEMO

LISTAUKSET vLISAA

Kysely tutkimuksen tuloksista

Hakusana(t): ‘

Rajaa hakua:

Sisaltaa leimat:

Ei sisélla leimoja:

VUOSi!‘ 2019 v D Nayta alle ilmoitusrajan I:] Nayta alle 4 kk D

Mela-ilmoitusrajana kéytetédn 1274,21 euroa. Voit péivittdé Mela-ilmoitusrajan Hakuajat

| 12345671 v

|:| Hak.nro  Hakij il6tunnus Postinumero Kesto Tydry|
1. 90088 Hakija Hessu  020202-XXXX 02100 5 kk
2. E 20190052 Testaajalea  080808-XXXX 0010

Syota tdhan Melan kayttajatunnus ja sal

Valitse ilmoitettava vuosi ja paina Hae-nappia.
Jarjestelma listaa kaikki hakijat, joille on
myonnetty vahintaan 4kk mittainen apuraha,
joka ylittaa ilmoitusrajan. Voit karsia
ilmoitettavaa joukkoa rukseista.
Kayttajatunnukseen ja salasanaan syotetaan
Melalta saadut tunnukset. Laheta-nappi vie
tiedot suoraan Melan APRA-palveluun ja voit
saman paivan ajan tarkastella ilmoitettuja
tietoja APRA-palvelusta.

Verotus

Mela-ilmoitukset

Muistutusloki

5654,00 € Apurahasaatio sr 30.11.2019

O

12154,00 €

limoitus voidaan tehda vasta, kun
henkilotunnukset on kerétty.

MELA-kaytt.‘a‘jétunnus:‘

Salasana:

Laheta ilmoitukset

Jos MELA APRA-ilmoitusten salasanasi on vanhentunut, voit tilata uuden osoitteesta:
https://kumppanipalvelu.mela.fi/Apurahailmoitukset/app/uusisalasana

HUOM! Vain ruksilla valitut hakemukset tulevat mukaan Mela-ilmoitukseen. Mela-ilmoitukset ldhetetaén sdhkoisesti Melan APRA-jarjestelmasdn Web Services -rajapinnan kautta.
APRA-jérjestelman kaytto edellyttad myontajélta kirjallisen sopimuksen tekemista Melan kanssa. Sopimuksen tehneille annetaan kédyttajatunnus ja salasana jérjestelmén kayttoon,
Jotka tulee syottéa yllé oleviin kenttiin. Voit tarkistaa ja tarvittaessa muokata léhettamiési Mela-ilmoituksia Melan www-palvelun kautta. Www-palveluun péésee tésta.
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Mela-ilmoitus, keston maaritys

Melo-ilmoitukseen nouseva kesto voidaan kysyd hakemusvaiheessa hakijalto.

Hankkeen arvioitu kesto* 112024 ’ -1 31.12.2024 ‘

Hakemuksella ilmoitettu kesto nousee oletusarvoksi, kun paatésta tehdaan.

Paatos:

‘ Apuraha myonnetty V-I‘

Apuraha Paatéspvm Kesto kk Julkaisuaika
myoénnetty
14500000 | | 24102023 ] 1 12 v||[224102023 1401 |

€ Kk

Myontdjé voi myos olla ottamatta kantaa apurahan turvin tehtavan tydn kestoon tai kesto

seka apurahan sisaltéma kuluosuus voidaan kysyd hakijalta maksusuunnitelmavaiheessa.

Melo-ilmoituskaytannot maaritelladn yhdessa Aspicoren kanssa. (c) Aspicore Oy - s. 100



Uuttao m

Maksuaineiston siirto Netvisoriin. Kysy lisaa
Netvisor-rajapinnan kayttoonottamiseksi.

Myos Procountoriin [0ytyy maksuaineiston
siirtorajapinta.
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Uusia ominaisuuksia

Erillishaku

e Jdarjestelm@dn on mahdollista perustaa erillishaku, johon pddkayttdja kutsuu hakijat
/saqjat erikseen.

e Erillishaku ei ole julkisesti haettavissa oleva haku eikd se ndy muuta kuin kutsutuille
hakijoille.

e Voidaan kayttaa esim. tunnustuspalkintojen tai yleisen haun ulkopuolella olevien
mydntdjen maksatukseen.
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Uusia ominaisuuksia

Arviointi

e Arviointi on nyt mahdollista suorittaa anonyymisti ilman, ettd arvioijat tietdvat hakijan
henkildllisyyttd. Tama kuitenkin vaatii sen, ettd hakemuslomaketta muokataaon ja
henkildtiedot karsitoan hakemuksen pdf-yhteenvedosta.

e Ota hyvissd ajoin ennen haun alkua yhteyttd Aspicoreen, mikdli anonyymi arviointi
kilnnostaa.
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